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Introducere

Google Classroom este o aplicatie din pachetul G Suite for Education care are o interfata prietenoasa si intuitiva si este des utilizata in prezent
de foarte multi profesori si elevi din intreaga lume.

Profesorii isi eficientizeaza timpul, isi organizeaza mai bine lectiile si comunica in timp real cu elevii. Aplicatia permite crearea, colectarea si
notarea temelor in mediul online. Profesorii pot vedea chiar Thainte sa ajunga in sala de clasa cine si-a terminat tema si pot oferi feedback direct
fiecarui elev, pot posta anunturi si intrebari. Astfel, comunicarea la clasa devine mai eficienta si in acelasi timp, se extinde si in afara orelor.

Pentru elevi, cu ajutorul Google Classroom, temele devin mult mai interesante si mai placute deoarece aplicatia le permite sa acceseze printr-un
singur click toate informatiile si materialele aferente acestora.

Cu ajutorul Google Classroom elevii pot sa initieze conversatii cu profesorul si sa adreseze intrebari la care pot primi raspuns imediat, iar temele
pot fi predate mai usor de pe orice dispozitiv utilizat de catre acestia (desktop, laptop, tableta, smartphone). Pentru parinti, Google Classroom ofera
posibilitatea de a primi rezumate ale activitatii copiilor, informari permanente privind evolutia si rezultatele avute de acestia la scoala. Pentru a putea
beneficia pe deplin de obiectele Google, trebuie sa avem un cont de GMAIL. Realizarea unui cont implica sa apelam la serviciile motorului de cautare
Google si sa urmam pasii indicati. O data contul creat, obtinem acceptul si permisiunea de autentificare/logare la aplicatia Google Classroom.

Google Comt a &
) Paging de poerire
Eﬂ Irfarmats pasracade
C Duie § personalizece
B Secisin Bun venit,
= A ol ol Gesbonaji-d informatide, conlidenfaliabea §i securitabea pentnu ca Soogle 58 vl Tie ma uid
Y farrmatii
= ) Confidentialitate si Vi protejam contul
mlizﬂ’c Vericares pesurtiie vl oierd
sttty kit chary ol Gasoghe PRGN PETE ST E P & v
phegartl aciniiste care pe rabeard e L
T b vl pETEORARTE Saparilh
Goaght
{aa Lprulr- veils bbob  [ERR O £ el i'\q-u'u:':
Spatiul de stocarne al Parcurgeti Verificarea
contului setarilor de
Soathal dp siocars 8l carblul el cmﬁdl:m.iuitull: -
eie impdril e merveoile Doogle, O At el G B S Pl J
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Dupa realizarea contului, daca obiectele Google sunt intr-o anumita limba si doriti sa le aveti in limba romana, puteti solicita aceasta conversie,
de pe pagina Google accesand zona obiectelor:

Loin D © s

Facem click aici

si apoi pe Cont H A o : :
> apotp + °| Google Cont Q In fereastra deschisa vom selecta Date si personalizare @

Pagina de pornire

Preferinte generalepe

Gestionatisetdrile pentru serviciile Google pe web

-
@
o

Informatii personale

Cont Céautare Harti

® Date si personalizare
n @ I " I E' Securitate @ Limba romén& (Romania) >
YouTube Stiri Gmail oy Persoane siafisarea .

= nformatiller Instrumente de introducere text

Dand click aici, obtinem fereastra n care

Plati si abonamente

®
g
E

F Accesibilitate putem face modificarea ce vizeaza limba

Persoane ... Drive Calendar

de comunicare.

Q,  Setarile de ciutare

4
%
Q

Traducere Fotografii Duo
Google Cont Limbi <
e Limba Cautare
polski
Limba dvs. preferata pentru produsele Google. Varianta de limba poate afecta ortografia sau
vocabularul folosite de unele produse. Portugués
romand
Limba prestabilita rumantsch D |
Daca este setata o altd @< erufare
AnE - ) o . P R imi
:’m?”_a limba decat limba romana, unasimt
omania . 0 >
accesam Adaugare alta Runyankore
Alte limbi pe care le infelege limba si derulam pana se Sanskrit
afiseaza ceea ce cautam, si
ADAUGAT! 0 ALTA LIMBA dam click pe Selectati. ANULATI  SELECTATI
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Etapa 1. Creare Google Classroom

Etapa de creare este influentata partial de modul in care ne vom autentifica: de pe un cont personal sau de pe un cont institutional (al scolii sau

universitatii). Pentru ca exista mici diferente, vom prezenta ambele situatii.

Cont personal
Deschidem Google:

1. in partea dreapta a paginii, sus, din matricea (de patratele) deschidem obiectele Google si accesdm obiectul Google Classroom:

¥ IN D @ 8% =

Gmail Imagini E*E o

Accesez obiectele Google

B OO

Documente Blogger Hangouts

E I E < Selectez Google Classroom

Keep Jamboard Google
Classroom
Earth Colectii

2. Se va deschide fereastra care permite sa cream un curs:

Faceti click pe  pentru a crea o

clasa, si apoi pe Creati curs.

L
BEE
wEE

Inscrieti-vi la curs [

\ Creati un curs
Creati 5l
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3. In cAmpurile noii ferestre se completeaza o serie de date:

Se poate introduce Creati un curs Nume disciplina
nume scoald, nivel N/
| ) . . . I Numele cursului (abligatoriu) (CU rS)
clasa sau tipu GOOGLE CLASSROOM
acesteia.
Sectiunea
Scoala 4
Un subiect S
- Subiectul cursului
|
O locatie de ) :
o Eala Click pe Creati
desfasurare
lar rezultatul va fi: Anuia] - pCieeti
= E?E?LE CLASSROOM Fluz Activitate la curs Persoans Nota ﬁ
k]

(cloleCI N NMW:RHYTl what's new in Classroom X

Scoala 4

Gel ready for the school year:

Codul pentru curs Zofaeht £

= See student grades for all assignrments on the
Grades page

+ Testdrive nubrics, onginality repodis, and S15 y
qrade Syng. Leam mere .l':.ﬁl.g:"“g.'m

= Customize your Streame Go 1o closs settings = - ﬁ-}'\-_;mm fotografia
Classwork on the Stream

o ® - ==

Mecio temd de predal in

1

Cont institutional
Chiar daca finalul operatiei de creare va fi acelasi, momentul initial este putin diferit, si anume:
v' Este recomandat sa folosim aplicatia Google Chrome. Pentru autentificare pe un cont institutional veti primi de la administratorul
domeniului, un nume de utilizator si o parola. La prima conectare veti fi intrebati daca sunteti de acord cu termenii si conditiile oferite de
aceasta platform3, veti bifa cd sunteti de acord si veti trece la ecranul urmétor. Tn acest ecran vom putea seta o noud parold (o confirmam) si

7
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mergem mai departe. Acest cont ne va permite accesul la aplicatiile Google, cu facilitati suplimentare, de care nu dispunem atunci cand
folosim un cont simplu de utilizator (cum ar fi o adresa de e-mail pe gmail.com). Aplicatia Google Classroom o putem accesa din meniul
contextual sau putem sa o solicitam din bara de adrese (initial este posibil sa vi se ceara sa va stabiliti rolul avut in clasa: profesor sau elev.
Acest rol ulterior nu va mai putea fi modificat. Indiferent de modul de conectare, modul de lucru si rezultatul va fi acelasi.

Prezentarea interfetei

Flux (Stream): reprezinta centrul de comunicare,
unde puteti crea si programa anunturi pentru

Activitate la curs (Classwork): este
locul in care veti crea, distribui si

Note (Grades): pagina Note este
locul 1n care Vvizualizati si
actualizati catalogul.

clasa dvs. Puteti personaliza ceea ce apare pe
pagina pentru dvs. si elevii dvs. in setarile clasei.

organiza  sarcini, intrebari si
materiale pentru clasa.

— GOOGLE CLASSROOM \1/

T oot Flux Activitate la curs Persoane Note @ 1
coaia

Persoane (People): este locul
in care veti adauga elevi si alti

GOOGLE CLASSROOM profesori la clasa dvs.
Scoala 4 ? /

Codul pentru curs 2ofaeht{ ;

Meniul principal (3 linii
orizontale)  (hamburger):
permite accesarea claselor,

a calendarului, a activitatii
elevilor, dar si o serie de

<otiri clobale. Se poate alege o tema (din biblioteca aplicatiei), prin accesarea

butonului Selectati tema, sau se poate incirca o imagine din © Selectati o temd
calculator, dacd folosim butonul incércati fotografia. Incarcatj fotografia

In curand @ Trimiteti celorlalti de la curs... Reutilizare postare ('3

Nicio tema de predat in
curand

A o & Afisati tot i s 5
Cand ne aflam pe Flux, aici avem e Comunicati cu studentii de la curs aici
informatii despre teme atribuite

sau nu, teme evaluate sau in [ creatisi programati anunturi
curs de evaluare. evaluate

Setarile cursului (Class settings): Adaugati
detalii despre clasa, accesati codul pentru

curs, determinati permisiunile studentului
[E] Rraspundeti la postarile studentilor si configurati notarea.

8
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La crearea unei clase, Google Classroom creeaza automat un cod de clasa (are 7 caractere si este unic), pe care il putem folosi pentru a invita
elevii. 1l putem copia cu CTRL+C si folosi in locul dorit cu CTRL+V pentru a-I transmite eventual elevilor.

Codul poate avea un
Flux Activitate la curs Persoane Note {S} e format de genul:

— GOOGLE CLASSROOM

Scoala 4

GOOGLE CLASSROOM

Scoala 4

Codul pentru curs 2ofaeht |}

Pentru a vedea codul se da click aici & Gicarcajifotogria

R . . . = GoogleClassroom
Respectdnd metoda prezentatd mai sus, putem crea mai multe

clase, in raport cu incadrarea. Folosind butonul hamburger (meniul

TICIXA Cerc metodic 25 noie...

principal), cu optiunea Cursuri, vom avea lista claselor create (eventual

0 studenti 67 de studenti

si clasele la care suntem membru):

GOOGLE CLASROOM 4 5/ 4 Putem Muta, Edita, Copia,

Scoala 4 Arhiva si Renunta la curs.

5 studenti

De predat méine
Evaluare Internet

Se deschide dosarul clasei
M selectate Th Google Drive

Se deschide catalogul

clasei selectate
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Fiecare clasd creatd va avea propriile sale setari. In zona de setdri se pot actualiza detaliile clasei, se pot modifica setérile initial ficute la crearea
clasei, cine are drept de postare pe flux, cine poate seta lucrarile si notificarile fluxului.

GOOGLE CLASSROOM

Scoala 4

Detaliile cursului

Numele cursului (obligatoriu)

GOOGLE CLASROOM Numele cursului/clasei

Descrierea cursului

Codul pentru curs uelderm {

Sectiunea
Scoala 4

Sala

Selectati o tema

Subctu i Subiectul cursului Tncéircatifotografia

TIC

De regula subiectul cursului, chiar daca |-ati completat, nu este afisat. Pentru a determina afisarea acestuia, trebuie sa dati click pe varful de sageata din
mijlocul imaginii care a fost atasata automat clasei sau pe care ati modificat-o dvs.

Ramanand pe aceeasi pagina a setarilor, derulam si obervam ca putem stabili cum se vor desfasura anumite activitati specifice clasei. Dupa ce am
facut toate setarile dorite, salvam si vom observa modificarile pe care alegerile noastre le-au determinat.

Generale Codul se poate afisa, copia, reseta, dezactiva Evaluare

Se poate stabili total puncte. ponderea dupa categorie

Codul pentru curs z2o0coba ¥ Calculul notelor

Stabiliti daca elevii pot posta, comenta sau nu

Flux uae L PO1 5a POSIE ‘ Sd

Calculul mediei
Alegeti un sistem de notare. Aflati mai multe

Fara medie v

-

Se pot afisa atasamente, notificari comprimate
Media se afiseaza studentilor
Activitatea la curs in stream Afisati notificarile comprimate = 7 :
N " — Se poate adauga una sau mai
e e Categorii de note multe categorii de note sau
Afiseaza elementele sterse » .
Doar profesorii pot vedea articolele sterse Adaugati o categorie de note punctaje

10
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n zona Calculul mediei, avem urmatoarele situatii:

v daca selectam Fara medie, atunci notele nu sunt calculate pentru elevi, deci ei nu vor vedea o nota finala;

v' daca selectam Total puncte, atunci punctele obtinute la total se Tmpart la totalul posibil, si putem I3sa elevii sa vada o nota finala;

v' daca selectam Ponderata dupa categorie, atunci se aduna punctajele intre categorii si putem lasa elevii sa vada o nota finala.

in zona Categorii de note, faceti click pe Addugati o categorie de note. Introduceti o categorie de note. in functie de modul in care alegeti sa
calculati notele, veti avea optiunea de a introduce puncte sau procente.

v daca alegeti optiunea “Total puncte”, in rubrica Puncte prestabilite, introduceti un numar intreg;

v' daca alegeti optiunea “Ponderata dupa categorie”, in rubrica de Procentaj, introduceti un numar intreg. (pentru a putea salva optiunile

introduse, categoriile de note trebuie sa insumeze 100%.). Nu uitati sa salvati!

Etapa 2. Invitatie Profesori si Studenti/Elevi asociati la Google Classroom
Fiecare Profesor poate invita si alti colegi sa fie asociati la clasa virtuala.
1. Pentru a invita si alti profesori asociati clasei se acceseaza butonul Persoane.

= GOOGLE CLASSROOM Flux Activitate la curs Persoane Note
Scoala 4
L d K d P
Profesori & < Invita profesor
a Aurelia Minea
Studenti & <

Invitati elevii sau datile codul pentru curs: 2ofaeht

2. In fereastra ce se deschide, introducem Nume/Prenume sau adresa de e-mail si accesam butonul Invitati. Dupa ce ati trimis o invitatie, lista de
Persoane se actualizeaza pentru a afisa numele profesorilor invitati. Profesorii asociati au posibilitatea de a face aceleasi lucruri ca si dvs., mai putin
dreptul de a sterge.

11
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3. Pentru a invita studentii (elevii) procedam asemanator, doar ca in pagina Persoane, accesam zona pentru acestia (avem nevoie de adresa de e-
mail pentru a le trimite invitatia, pe care vor trebui sa o confirme), iar o data introdusi ii putem gestiona, dupa cum se observa mai jos (si in cazul

elevilor lista Persoane va fi actualizata):

Invitati profesori

P
. N =
I@ |on.d.|on@ceva.co...>

Dupa scrierea adresei dam

click pe Invitati, iar daca ne
razgandim pe Anulati

Profesorii pe care ii addugati pot face aceleasi lucruri da dvs_\mai
putin sa steargad cursul.

Anulati Invitati

Studenti

= as Flux Activitate la curs Persoane Note {3) i
1 0
Profesori &
@ fulia ars
&+

Puteti sa trimiteti e-
mail sau puteti sa N
excludeti elevi din Tosibepunmal
clasa

Actiuni v

= Excludeti

gmail.c...

Accesand acest buton

putem sorta elevii dupa
nume sau prenume

in lista de elevi sau de profesori, in dreapta numelui de identificare, existd simbolul 3 puncte, a cirui accesare ne faciliteaza posibilitatea de a le

trimite e-mail.

Etapa 3. Alegere a planului de lectie si identificare resurse ajutatoare
Pentru a crea continutul unei lectii cu Google Classroom este necesar sa alegeti o Tema sau un Subiect, sa dezvoltati planul de lectie si sa

identificati resursele necesare realizarii acestuia, cat mai complet si atractiv (prezentdri PowerPoint, teste, fise de lucru, filme, etc.)
Toate documentele Word, foi de calcul Excel, prezentari PowerPoint, pentru a fi integrate in Google Classroom, trebuie sa fie convertite in

formate care permit lucru colaborativ, operatie realizabila prin simpla utilizare a lui Google Drive.

Denumirea aplicatiei Microsoft Office

Denumire aplicatie G Suite Education

Microsoft Word

Google Docs

Microsoft Excel

Google Sheets

Microsoft PowerPoint

Google Slides

12
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Creare Tema
Din bara de meniu folosim Activitate la curs, dand click pe + Creati, alegem Tema:

= as Flux Activitate la curs Persoane Note @ HH o

Creati B Calendar Google [] Dosar de curs in Drive

‘

in pagina Activitate la curs (Classwork),

aniza activitatea la curs in module sau unitati

Reutilizati postarea ‘ post). Pentru a crea o tema din pagina

vreti s3 o vada studentii Activitate la curs, faceti click pe butonul

Subiect

E Tema

B Tems cu chestionar sr de la curs aici puteti adauga Teme (ASS|gnmenE), Teme
cu chestionar (Quiz assignment), Intrebari

2 1 g g .

Intrebare (Question), Materiale (Material) pentru

(] Material clasa si chiar sa reutilizati postari (Reuse

|—)

(—I

B

»Creati” si selectati ,Tema”.

Daca alegem sa realizam o Tema:

X rems soer (I

g e Adadugati titlul temei si descrierea Pentru
[LEEEEIES (hUmerotaticva sarcinile)

as - Toti studentii -

Instructiuni (optional) Puncte

Folosind butonul ,,Adaugati” se pot atasa fisiere, link-uri sau video
clip-urile YouTube daca acestea au legatura cu tema propusa

Mai jos sunt prezentate
detaliile specifice acestei

zone
Ada ti . . .
L + Creati Folosind butonul ,Creati” vom -
#  GoogleDrive| B Documente putea crea fisiere noi de tip Google Subiect
G Link E Prezentar pe care le vom atasa la tema.
@  Fisier B Foidecalcul Niciun subiect -
B YouTube B Desene
B  Formulare Grila de evaluare

-+ Grila de evaluare

Noutati, raportare problema, centrul de ajutor

13
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Pentru butonul Adaugati avem urmatoarele elemente:

1. Click Drive - simbolul '}

\ H 2. Selectati item-ul si click pe butonul Adaugati
'. Google Drl"#"e Daca adaugati un chestionar din Formulare Google si nu exista niciun alt
atasament la tema3, notele pot fi importate direct in pagina Teme elevi.

. . . i C-D
(o) Llﬁk 1. Click Link ‘S|mbquI . ) ‘ ‘
2. Introduceti adresa URL si click pe butonul Adaugati un link
L 1. Click Atasati
@J Fisier 2. Selectasi fisierul > Tncércati

Pentru a cauta un video pentru a-l atasa:

1. Click YouTube - simbolul o
2. Introduceti cuvintele cheie si click Cautare

B YouTube 3. Click pe video > Ad3ugati
Pentru a atasa un link video dupa adresa URL:

1. Click YouTube > o Adresa URL
2. Introduceti adresa URL si click pe butonul Addugati

Pentru addugarea unui fisier sau a unei adrese de pe Internet/legatura/link, procedam: accesam Fisier, respectiv Link si in ferestrele deschise
vom proceda la inserarea elementelor specifice acestora. Pentru adaugarea unui clip video vom proceda identic, specificand adresa de pe YouTube.

D Adaugati + Creati Trageinsierele el Adaugati un link

- sau-—

‘} GOOQIE Drive | Selectati nsiefedepedispoziﬁvuavs. |
Link Dupa inserarea
&  Link Click aici si caut calea link-ului accesdm
pe care se afla fisierul. Ad3ugati link
[ﬂJ Fisier Dupa ce am ales fisierul
dau click pe Tncarcati.
O YouTube

Anulati  Adaugatiun link

B | o |

14



‘ 0 Adaugati ‘ ‘ + Creati

Daca vreti sa renuntati la acest
material dati click pe (din dreapta)

pentru-sc-prof-teme.docx

Studentii pot vedea fisierul X
Word

,

Studentii pot edita fisierul
Puteti opta ca elevii doar sa vada

Faceti o copie pentru fiecare student fisierul, sa il poata edita sau sa faceti o
copie pentru fiecare elev.

Ati remarcat mai sus ca in partea dreapta a ferestrei Tema, exista o zona in care putem stabili eventual un punctaj pentru fiecare tema, adica:

oo

Creati o tema

PN Sc afiseazd calendar

Programati

si alegeti ziua, puteti

Salvati mesajul nefinalizat .
preciza ora
Pentru i
Renuntati la postarea nefinalizata
as - Toti studentii
Selectati elevul, grupurile de elevi
Puncte Optional, adSugati :"olosmd vsageata. drop:dow:. Ac.es'f
valoarea in puncte ucru va permlt.e .5?1 diferentiati
100 - pentru temé sau temele care sunt individuale, pentru
selectati ,Fars grupuri sau cu intreaga clasa.
Termen limita nota”
Optional Nu existd termen limit3 Adaugati data/ora (se deschide un
b2 ’ . . . o
CECE R calendar) la care va trebui finalizata
de evaluare. Subiect
Addugati un Subiect, pentru a
— Niciun subiect organiza temele dupa subiect.
Creati o grila de evaluare
Refolositi grila de evaluare Grila de evaluare OBS. Puteti atasa mai multe fisiere, video clipuri si link-uri la temele
dvs., ceea ce va ofera posibilitatea de a crea o tema care sa contina
Importati din Foi de calcul =+ Grila de evaluare toate resursele necesare pentru a fi eficients.

15
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Daca nu reusim sa finalizam la un moment dat tema/lectia propusa, avem posibilitatea sa revenim asupra ei (acest lucru este marcat de prezenta
unui mesaj sugestiv, pozitionat in linie cu numele temei). Din aceeasi zona care ne permite editarea, putem si sa renuntam la tema, accesand

Stergere:

+ Creati

Lectie demonstrativa

Tema noua

E Calendar Google D Dosar de curs in Drive

Folosim butonul 3 puncte.
La click, se va deschide

—

. . s -
: . ) lesaf nefinalizat | ®
meniul vertical ce permite

sa Editati sau sa Stergeti

Editati
Data
Stergeti

Si in cazul unei teme finalizate, putem reveni pentru a edita, a sterge sau copia link-ul spre tema respectiva:

+ Creati

| Lectie demonstrativa

E Calendar Google D Dosar de curs in Drive

Mesaj nefinalizat

Pentru a reveni asupra temei folosim butonul 3 puncte; putem Edita: adauga

Tema noua instructiuni, utiliza optiunile butoanelor Adaugati sau Creati (documente,
prezentari, foi de calcul, desene, formulare).

| eee

Editati
Test 1 Termer

@ ©@ ©

Stergeti

Copiati linkul

16
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Creare Tema cu chestionar (Quiz)

X  Tema Creatio tema .
Flux Activitate la curs 7
L1
E] Titly Pentru
+ as v Toti studentii ~ ~
Creati
= Instructiuni (optional) Bl
5 100 v
Temad
Temi cu chestionar Tormesn ik
intrebare ¥ Adaugati <k Creall Nu exista termen limita v

Faceti click pe

Material atasamentul ,,Blank Quiz” E Blank Quiz T » Sublect
: nchidere
pentru a edita y ormuare Google Niciun sublect .

Reutilizati postarea E

chestionarul si pentru a

m 110688 0 @@

adduga Intrebari fnainte Grirdeevaliare
Subiect de a le transmite elevilor il
®
B BlankQuiz O ¥ Fiecare modificare este salvatd automat in Google Drive @ © © : o
Mutati in dosar intrebari  Réspunsuri

Putem selecta si Addugare intrebare

preciza un nume 9VBJ§WUVK QNVQJ;
in raport cu tema
noastra. Se poate

Import intrebari

Descrierea formularului
Adaugare titlu si descriere

face o descriere

Adaugare imagine
Intrebare

Adaugare video

() Optiunea1 Adaugare sectiune

17



. Personalizare tema — imagine antet, culoarea L
B BlankQuiz O ¥ . = ) R © ®
temei, culoare fundalului, stilul fontului

intrebari  Raspunsuri Total puncte: Vizualizare test

Pot alege tipul raspunsului Putem anula ultima
Blank QUiZ actiune, realiza copii,
T printa, adauga
Descrierea formularului colaboratori, stabili
preferinte ce vizeaza
intrebarile si
punctajul

Inserare continut

Tntrebare 1| = R&spuns scurt -

intrebare

Pentru ca intrebarea
sa fie obligatorie,
acest buton trebuie

Textul unui rdspuns scurt

Numdr - Este numdr A d Text persanalizat pentru eroare sa fi fost selectat
(prin  click devine
albastru)
Cheie de raspuns  (Niciun punct) |D ] Obligatoriu

N

Duplicarea Stergerea Activand zona vom pute face o
intrebarii intrebarii descriere a raspunsului sau o
validare a sa (stabilind o scara

obligatoriu @)~ — valorica prin precizare nr.)
Afiseaza

Stabilim raspunsul corect

si acordam punctaj

Descriere

Validarea raspunsului

18



= Raspuns scurt . Raspuns scurt;
= Paragraf . Paragraf — un raspuns mai lung, de exemplu un text/eseu;
. . . Raspunsuri multiple — elevii aleg una dintre mai multe variante (este reprezentat raspunsul de
@ Raspunsuri multiple
un cerc);
Casete de selectare — elevii aleg mai multe variante simultan (este reprezentat raspunsul de
Casete de selectare .
un patrat);
© Dropdown Dropdown — elevii aleg o varianta dintr-un meniu care se deschide;
Incarcati fisiere (analizeazd o variantd imagine/grafic/desen);
&> incarcati fisiere
. Scara liniard — elevii aleg una dintre un numar de variante pozitionate sub forma de axa (un
s Scard liniard .
nr.dela 1 la 5/10);
222 Grils cu mai multe variante Grila cu mai multe variante — elevii aleg o optiune dintr-o grila de variante cu un numar
stabilit de randuri si coloane;
EEE Casetd de selectare sub forma de grila . Caseta de selectare sub forma de grila — elevii aleg mai multe optiuni dintr-o grila de variante
cu un numar stabilit de randuri si coloane;
. Data — elevii aleg o dat3;
(5] Dpata
. Ora —elevii aleg o ora.
© ora

OBS. 1. Cu ajutorul acestui tip de tema putem realiza de fapt un test de evaluare. Exista posibilitatea ca intr-o tema cu chestionar/test
de evaluare sa putem importa o intrebare sau mai multe dintr-o tema de acelasi tip, care a fost anterior creata (toate elementele
create se regasesc in Google Drive — punctul 6).
2.1n zona de Setari putem stabili urmétoarele:

v' generale - se refera la a limita un raspuns pentru elev, la a vedea diagramele la sinteza si raspunsuri la test;

v' prezentare — afisare progres, afisare link pentru a trimite alt raspuns;

v' chestionare — se atribuie puncte intrebarilor si se permite auto-evaluarea, trimiterea notei imediat dupa trimiterea

I v ~ v . < v
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Formularea unei intrebari
Pentru a formula o sarcind de lucru cu intrebare din pagina Activitate la curs (Classwork), faceti click pe butonul ,,Creati” si selectati ,,intrebare”.
Introduceti intrebarea si orice instructiuni relative la aceasta. Putem alege Raspuns scurt sau Raspunsuri multiple, din meniul drop-down.

intrebare _ N
Flux Activitate la curs Scriem intrebare SalR==punscutt v

Pentru intrebarile cu
Raspuns scurt, se poate
opta pentru posibilitatea
de editare a raspunsului
sau pentru a permite ca
elevii sa comenteze
intre ei raspunsul.

Instructiuni (optional)
Instructiuni pentru creare rdspuns

D Studentii isi pot raspunde reciproc

Studentii pot edita réspunsul

Temd ) Adaugati + Creati

Tema cu chestionar -
intrebare

Scriem Tntrebare
intrebare Pentru intrebarile cu
Raspunsuri multiple,
faceti click pe Optiunea 1
Si introduceti prima
variantd de  raspuns.
Putem adduga mai multe
optiuni sau folosim

pentru a sterge.

@ Raspunsuri multiple =

Instructiuni (optienal)
Instructiuni pentru creare réspuns

Material

in partea dreaptd se poate bifa sau nu

optiunea ca Elevii sa pota vedea rezumatul

Reutilizati postarea cursului. pentru formularea rasobunsului.

H O Optiunea 1
Subiect O Adsugat o optiune Selectati butonul ,Intrebati (Ask)” pentru a posta

intrebarea pentru studentii dvs. sau alegeti sa
U Adaugati + Creat Programati sau sa Salvati mesajul nefinalizat.

i 1106 & 0 0 Ees

Adaugarea unui material

Ca profesor la clasd, puteti posta resurse materiale, cum ar fi un program de invatamant, reguli specifice clasei sau diferite lecturi referitoare la
subiect. Ca si alte tipuri de postari in pagina Activitate la curs, materialele pot fi organizate pe subiecte, reordonate si programate pentru a fi
postate ulterior. Se procedeaza ca in restul situatiilor, doar ca, in meniul vertical ,Creati”, se face click pe butonul ,,Material”.

Materialul poate primi un titlu si o descriere, i se pot atasa fisiere din diferite surse sau fisiere create local. Materialul poate fi Postat,
Programat sau i se asociaza mesaj nefinalizat.

X Material Salvat .
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Reutilizare tema

_|_

Creati

Tema

Temd cu chestionar
intrebare

Material

Reutilizati postarea

i 11068 6 @m

Subiect

Pentru a reutiliza o sarcina, din pagina Activitate la curs (Classwork), faceti click pe
butonul ,,Creati” si selectati ,Reutilizati postarea (Reuse post)”. Se va afisa o fereastra

pop-up cu toate clasele; selectati clasa care urmeaza a fi reutilizata.

Daca doriti sa copiati aceasta postare intr-o clasa diferita si nu doriti sa conectati mai
multe clase la aceleasi atasamente, bifati caseta ,Creati copii noi pentru toate
atasamentele”. Aceasta creeaza documente noi in folder-ul Drive al clasei in care veti
reutiliza postarea (nu uitati sa selectati individual elevii clasei noi pentru ca altfel, elevii
ambelor clase vor primi postarea).

Puteti reutiliza teme cu grile de evaluare in versiunea web sau in versiunile mobile ale
Google Classroom. Puteti crea, edita sau adauga grile de evaluare.

Selectati postarea (as)

Nu uitati!

Click aici

Titlu Profesor Data postarii

Evaluare Internet . .
|:_£] iulia ars 17.22

Réspunde la intrebéri din formularul de mai jos

Tema 1 L
E . iulia ars 14:18

Cititi cu atentie!

0] creatcopil ol pentrutoate o Click pentru
reati Copii nol pentru 1oale atasamentele REUTILIZATI R .pe
! eutilizare
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Creare Subiect

n In pagina Activitate la curs (Classwork), puteti grupa teme, intrebari si
Creati . - : A . ST
e materiale de clasa pe subiecte. Ganditi-va la subiecte ca module sau unitati

si la sarcini sau materiale ca lectii si activitati individuale. Puteti s3 [JERaRGIEEITIENL]:

Temsa reordonati postarile sub un subiect si sa rearanjati subiectele pentru a va
- . Subiect
Temd cu chestionar urma programa.
Teme la programare|
intrebare Nu trebuie sa folositi subiecte pentru postari. Daca nu atribuiti un subiect,
Material postarea apare in partea de sus a paginii Activitate la curs.

Anulati  Adaugati

Pentru a crea un subiect din pagina Activitate la curs, faceti click pe

Reutilizati postarea o . L, . . o
butonul , Creati” si selectati ,Subiect”. Introduceti numele subiectului si

W 1l 8 o

Subiect faceti click pe Adaugati.
Programare Se alege o tema: selectam Editati [HfSSE—_—_—SrH.
si alegem grupul din care vrem sa
faca parte tema
Test 1 ermen limit: 14 mai | &
Astazi este miercuri Edita'!i
Internet Stergeti
Teme Teme Copiati linkul

Creati o tema
Realizarea unei lectii in Google Classroom presupune atat crearea unor materiale ce pot fi salvate si

postate devenind accesibile elevilor cat si teme, teme cu chestionar, intrebari asociate unui subiect comun Programati

sau mai multor subiecte. Odata cu realizarea fiecarui pas al lectiei avem optiunea din butonul dreapta sus Salvati mesajul nefinalizat
de a salva ca draft/ciornd, de a atribui/transmite elevilor imediat sau de a programa transmiterea la o data
si ora pe care o putem alege sau de a renunta la acea postare. Elevii sunt notificati prin mail si de asemenea

_ . Renuntati la postarea nefinalizata
se actualizeaza flux-ul/stream-ul.
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Reorganizarea si filtrarea subiectelor pentru clasa
Cand mutati un subiect, tot continutul sdu se muta. Doar profesorii pot reordona subiecte (tineti cont ca elevii pot

vedea doar subiecte cu postari publicate).
Pentru a muta un subiect si a-l reordona, trebuie doar sa faceti click pe acesta si sa trageti sectiunea subiectului in

pagina Activitate la curs sau, langa numele subiectului, faceti click pe Mai multe optiuni (cele 3 puncte din dreapta
numelui postarii), apoi Mutati in sus sau Mutati in jos.

Gestionarea paginii activitate la curs

Data postarii: 23 apr.

Editati
Ultima
Stergeti

Coplati linkul
Ultima

Mutati in sus

Mutati in jos

Profesorii pot vedea si gestiona o multime de informatii din pagina Activitate la curs (Classwork). Faceti click pe titlul unei sarcini pentru a
vizualiza informatiile (se va afisa Titlul subiectului, Titlul sarcinii, Termenul limita, Instructiunile sarcinii, Data postarii si a editarii, Nr. elevilor care

au predat tema, Numarul elevilor care au tema atribuita, dar nu au predat-o):

s . .
Termen limita: 8 mai H

L7
/

Predate

Tema
verificata si

Tema
verificata si

Tema
atribuita si

- 1 2

Predatd

27

Cu tema atribuitd Cu notd

1 10

Predatd

predata notata returnata

Cu tema atribuita

18

Cu tema atribuita

5

Cu tema returnata

Vizualizarea si actualizarea catalogului

Faceti click pe pagina Note pentru a deschide catalogul (este in format tabelar si cuprinde: capul tabelului care este reprezentat de numele
temelor, numele elevilor, in dreptul cdrora se pot asocia notele). In pagina de note, puteti vedea, nota si puteti returna tema unui student. Este

posibil sa observati ca starea sarcinii sau a notei/punctajului este codata color:
v' rosu —tema lipseste,

Se completeaza nota

v' verde — tema finalizatg, finalizata cu intarziere;

v' negru —tema returnata.
—__no H __1oo
Returnati Ctrl + Alt + R
. L Lipseste
Vedeti tema trimisa Ctrl + Alt + W
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Pentru a fi vizibile cele 3 puncte,

fixam cursorul mouse-ului in casuta
cu punctajul
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Alte culori se bazeaza pe tema clasei dvs. si nu indica statusul sarcinii sau notei. Puteti introduce notele elevilor direct intr-o celuld din catalog.
Pentru a vizualiza de aici tema incdrcata de un elev, faceti click pe o celuld din sarcina unui student. Apoi faceti click pe meniul Mai multe optiuni
(cele 3 puncte), apoi selectati Vedeti tema trimisa.

Notarea si returnarea unei sarcini de lucru

n Classroom, puteti da o notd numerica, puteti l3sa feedback doar in comentarii sau puteti face ambele lucruri. De asemenea, puteti returna
sarcinile fara note. Puteti introduce note si returna sarcini de la:

v/ pagina cu temele studentilor;

v" instrumentul de evaluare;

v/ pagina cu Note.

Tnainte de a vedea tema unui student, puteti vedea starea activititii studentilor si numérul studentilor din fiecare categorie. Accesati pagina
Activitate la curs (Classwork), faceti click pe tema alocata, apoi faceti click pe Afisati tema (in pagina care se va deschide este afisata starea fiecarui
elev, in raport cu activitatea sa). Aceasta deschide pagina Teme elevi unde vedeti numarul si numele elevilor grupati in functie de starea temei:

v atribuita (Assigned) - sarcini pe care elevii trebuie sa le efectueze, inclusiv sarcini lipsa sau nepredate;

v' predata (Turned in) — lucrari trimise spre profesor;

v notata (Graded) - sarcina notata pe care ati returnat-o;

v returnata (Returned) - sarcina returnata de dvs.

Pentru a vedea studentii dintr-o categorie, faceti click pe Predate, Atribuite, Cu nota sau Returnata. Pentru a vedea tema incarcata de un

student, in partea stanga, faceti click pe numele unui student. Putem trimite e-mail

— GOOGLE CLASSROOM | lalbll =llsVA el e i)
> $ooalas selectat
/

Temele studentilor

Test 1
rormuare Boog® . = ot Vedem elevii din
]} @ Alexandra Amariucai __no . Categoria Cu tema
Test 1 predata (la click)

Afisati tema 0 m Alexandra Mihai o
@ ymdattestul 2

?

ﬂ Predate Cu tema atribuita

Tn vederea returndrii temei, bifim cdsuta din stdnga numelui; se activeazd

butonul Returnati si putem sa o retrimitem pentru revizuire/completare
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n Flux, putem activa fereastra care ne permite si vedem ce avem de evaluat:

in curand 1 7 27 .
Se deschide o fereastra in . e - .
. ; . . Predata Cu tema atribuitd Cu nota
Nicio tema de predat in care sunt precizate temele
curand si  situatia generala a
acestora - la cati elevi au
-"*?at.l tot fost atribuite teme, cati 1 8 21 :
elevi au predat teme si cate Predat3 Cu temi atribuitd Cu nota
teme au fost returnate.
Click aici Afisare tot Dand click pe cuvantul de
sub cifra se va afisa lista
elevilor aflati in acea situatie 7 18 5 E
Predate Cu tema atribuitd Cu tema returnata
Feedback pentru sarcini cu instrumentul de evaluare
Puteti oferi elevilor feedback personalizat cu instrumentul de evaluare din Classroom. Aici se pot revizui sarcini m-
de orice tip si se poate comuta perfect intre sarcinile elevului. Puteti adauga, de asemenea, comentarii, feedback, o
nota si puteti sa returnati sarcina studentului Tmpreuna cu propunerile de imbunatatire a temei. =  Fisiere
o . . o . R . P o . . = Predatd pe 26 apr,, 13:02
Selectam Activitate la curs, selectam tema si solicitam afisarea ei si dupa cum stim se deschide fereastra cu temele
. o . . .. . .. . N ]| Claudia G -cr.. &
elevilor. Un elev care a predat tema poate sd poarte ,un dialog” cu noi prin intermediul comentariilor private, in B Claudia Gagea-cr
care sa-i putem face anumite precizari sau ii putem trimite nota si alte observatii. Pentru asta selectam numele P Screenshot_20200425-082...
temei primite de noi, se deschide o fereastra care contine tratarea temei iar in partea dreapta imaginea (aici se vor
B Screenshot_20200426-125...
completa comentariile private):
Obs. Google Calendar (va avea aspectul unui calendar saptamanal), este integrat in Google Classroom, ceea ce faciliteaza Nota
profesorilor si elevilor vizualizarea termenele limita si a mai multor optiuni intr-o singura locatie. Fiecare sarcind cu un termen
limita va fi addugatad automat la calendarul clasei respective (facand click pe tema, vom fi condusi la pagina respectiva). 10710 3
@
v : . ) . : Comentarii private
Selectam meniul principal (@ Cursuri Se vor preciza pe zile >

i
/

temele restante

din colt stanga sus

SpE

Calendar

25
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Etapa 4. Rezolvarea si expedierea temei de catre elev
Activitatea elevului

Dupa ce ati realizat clasa, ati populat-o cu elevi, ati ,,intocmit” primul material si I-ati atribuit membrilor clasei, veti putea trimite un acelasi mesaj
tuturor elevilor, care sa contina instructiuni de baza privind utilizarea Google Classroom (in meniul Persoane, aveti butonul Actiune, care permite
selectarea automata a membrilor, iar optiunea Trimite e-mail construieste lista de adrese, ramanandu-va sa atasati instructiunile).
Un elev se poate inscrie intr-o clasa pe baza codului primit, cautand Google Classroom in APPS, identificandu-se prin el, la solicitarea inscrierii la curs:
sau la publicarea unui material in clasa, se trimite elevului un mesaj prin care i se aduce la cunostinta

Acceseaza + i o acest lucru; dacd este primul mesaj primit de citre elev, acesta va putea urma pasii indicati de

aplicatie si-si va confirma inscrierea.

inscrieti-va la curs

Crea‘gi un curs Aurelia Minea A VENIT PRIMAVARA - Realizati tema, pe fundalul ambiental creat - Virus-free. www.avast.com May 2
7 Aurelia Minea A VENIT PRIMAVARA - Realizati tema, pe fundalul sonor ambiental - Virus-free. www.avast.com May 3
Activate Windows
Creati sau Aurelia Minea (Clas. Class invitation: "LECTIE DEMONSTRATIVA" - Hello, Aurelia Minea (aurelia.minea20@gmail.com) invited you to the.class LECTIEDEM. = \/indowM
’ Opteaza pentru Inscriere curs

Dand click pe mesajul primit se deschide o fereastra de intampinare, care-i comunica numele temei urcate de profesor si ii da dreptul de a intra in

clasa:

= LECTIE DEMONSTRATIVA Stoam  Classwork  People 5§

Google Classroom

LECTIE DEMONSTRATIVA

Hi marinela,

Aurelia Minea posted a new material in LECTIE DEMONSTRATIVA

Upcoming ‘a Share something with your class
Teorema lui Pitagora U
Studiati Materialele atasate View all
[B) Aurelia Minea posted a new assignment: AVENIT PRIMAVARY
4:48 PM (Edited 5:45 PM)
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Elevul va descoperi o interfata prietenoasa, asemadnatoare cu a profesorului, cu observatia, ca din meniu lipseste sectiunea Note, iar drepturile
sale de utilizare au fost stabilite de catre profesor la momentul credrii clasei sau Tn raport cu momentele temelor ce se transmit sau se vor transmite.

Partea elevului de fapt este cea in care trebuie sa rezolve temele propuse, sa creeze documente diferite, sa incarce documente si alte materiale
astfel Tncat sa dovedeasca ca a raspuns corespunzator la cerinte.

Predarea unei teme realizate sau salvarea ei in Google Drive, implica parcurgerea urmatorilor pasi (elevul are acces la Google Drive prin contul

facut pe Gmail):

v dupa intrarea in clasa virtuala se da click pe tema care este postata;
v se apasa butonul Adaugare sau creare/Add or create, din partea dreapta sus;

= LECTIE DEMONSTRATIVA

AVENIT PRIMAVARA

; Aurelia Minea  4:48 PM (Edited 5:43 PM)

100 points

Adaugare sau creare

Realizati 0 compozitie cu fitlul " Poezia Florilor",

YouTube video 8 minutes

YouTube video 3 minutes

Class comments

OueHb HexHan Kpacuead M..

Tudor Gheorghe: Au innebu...

Cantece romanesti pentru p...
YouTube video 1 hour 26 minutes

Your work Assigned

————> 4 Addorcreate

Private comments
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v selecteaza optiunea Google Drive;

cints

Your work Assigned

=+ Add or create

¢ Google Drive -
&  Link

up... — [ File
utes

Create new
B Docs
1 Slides
B sheets
B

Drawings

v' se selecteaza fisierul care contine tema, apoi apasati

Adaugare/Add;

v' se apasa butonul Turn In pentru a preda tema;

Selectam Google Drive

Insert files using Google Drive

Se deschide

Recent Upload My Drive Starred

Files

/

Selectam
Adaugare

dorit

Selectam fisierul

B  Poezia Florilor B  Primul meu Docume...

a
AZ
v

B  s29Tema Structura ..

Poezia Florilor
Google Docs

Nd or create

Se marcheaza

ca terminat si
se poate preda

Your work Assigned

X

-

Private comments

‘\y Add private comment

B>

R e cd  SE cere confirmarea actiunii

1 attachment will be submitted for "A VE

B Poezia Florilor

Cancel

PRIMAVARA".

Turn in

28

Obs. Elevul poate sa revina
asupra unei teme — intra in
Flux, acceseaza tema si se
deschide o fereastra in care
este intrebat daca renunta la
predarea temei respective.

La confirmarea facuta de
acesta, se reinitializeaza tema
si se revine la momentul
Adaugare sau creare.
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Utilizare Google Drive

Este un serviciu de stocare online (in cloud) a fisierelor dumneavoastra (fotografii, videoclipuri, documente). l ; M #

Un Cont Google personal, ofera gratuit un spatiu de stocare de 15 GB. Acesta este folosit de Google Drive, Gmail

si Google Foto, astfel incat sa puteti stoca fisiere, sa salvati atasamentele de e-mail si sa faceti back-up fotografiilor si videoclipurilor. Aceste fisiere
pot fi accesate de oriunde ne-am afla, de pe orice computer, tabletd sau smartphone in vederea editarii sau partajarii lor cu oricine dorim, indiferent

daca este un utilizator Google sau nu. Accesul se realizeaza:

v' folosim link-ul: https://drive.google.com/ v IND @ % = o
v' deschidem Google si procedam la urmatoarele selectii: cont
Daca este vorba despre un cont Google de pe un domeniu unde s-a activat Gmail Imagini 5if o D
Google Suite For Education, aceasta limita dispare, compania Google punand la YouTuse

r
g

dispozitia acestor utilizatori spatiu nelimitat pe Google Drive!

Drive

Mentionam ca din contul personal de Google, indiferent de aplicatia Google in care ne aflam (Classroom, Gmail, Calendar, Meet,

%

Persoane, Prezentari, Foi de calcul etc), putem accesa ,,butonul” Google Apps si folosi Google Drive.

Fotografii

Q@

Céutare

i

Stiri

=1

Calendar

o

Imagini

Q

Harti

™M

Gmail

B

Traducere

(=

Duo

Lucru offline cu fisiere Google Drive pe Chromebook

Daca lucram frecvent cu documente pe care vrem sa le salvam in Google Drive si este posibil ca in anumite momente sa nu avem conexiune la
Internet, putem beneficia de serviciile oferite de aceasta aplicatie care permite lucru offline cu diferite tipuri de fisiere (documente, foi de calcul sau
prezentdri Google). Lansati browser-ul Chrome si deschideti Editoarele Google fara Wi-Fi. Documente Google Offline transforma Chrome intr-un

editor offline (vedeti la adresa https://support.google.com/drive/answer/2375012).

. Pentru a instala majoritatea aplicatiilor, a extensiilor 5i a temelor, vei avea neveoie de «
£~ magazinul web chrom Google Chrome. £ uietaarseniuc@gmall.
Descarca Google Chrome

Pagina de pornire > Extensii > Documente Google Offline

g Documente Google Offline

Oferit de: google.com
* ok ok 3257 | Productivitate | & 10.000.000+ (de) utilizatori

(& DelaGooegle

Prezentare Generala Recenzii Asistenta Similare
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Prezentare interfata Google Drive

Prioritate Butonul HOME Setari Butonul Google Apps
Aici gasiti mai Prin accesarea acestui buton sunteti Accesati setdri precum cele de limb3, vedeti detalii Aici gasiti toate aplicatiile din suita Google
repede ceea ce vi directionati catre pagina de pornire privind spatiul de stocare, setari de notificare sau (Gmail, Classroom, Drive, Calendar, Meet, Foi de
trebuie, dupd ce a contului Drive de gestionare a aplicatiilor Google calcul, Documente, Prezentari etc.)

ati evidentiat cele
mai  importante
fisiere ale dvs.

@ - ¢ @ | 0] ‘ B https;//drive.google.com/drive/my-drive v ﬁ‘ ‘ @ Cauts | In O ® ﬁ.il =
Contul meu " Drive Q, Cautatiin Drive - N % s \é:;?
drive - Contul meu Google
Cont Google A R B .
Aici géSItl toate Contul meu Drive ~ Hamciuc Vasile Eduard Aici va gestionali
fisierele dvs ke ) 2dmineliin. o informatiile,
I ) N ; Google Keep m confidentialitatea si
salvate in Google - Acces rapid - \—>B N ’
Drive Prioritate Este o aplicatie securitatea pentru ca
, - de luat notite 1 Google sd va fie mai
prin care puteti Google Tasks 1 util.
Drive-uriin ' 4\ privcrtincamn crea notite cu Va gestionati cu — . Deasemenea, aveti
comun . liste de lucruri pe usurintd, din  mers, posibilitatea s3 iesiti
Acces permis pentru m.. . o i S p Mt + .
Est ti Recensamant echipamente profesori care trebU|e Sa Ie IISta de aCtl.Vlta.tl de din contul .
sté UP spatiu Recente Editat in ulima sdptimén3 de ANA SAIZ faceti, putet'i facut cu apllcatla de dumneavoastra
comun in careAz se T atasa imagini planificare Tasks de la Gvoogle. sau sa
poate lucra in ) respectivelor Google; addugati alt cont
echipd la un osare . . :
F::l " = notite sau puteti Setati un termen Google
anume documen . N e s :
fiizati 0 byt B classroom insera inregistrari limitd pentru fiecare
de exemplu st activitate de realizat
Dexcércati Drive pentru Figiere Buton G Suite
Acces permis ¥ s — Marketplace
Di arcati . .
: @ Prin accesarea acestui
pentru mine Aflati mai multe )
- uton aveti
Sunt fisierele > e "
accesibile pentru i consold de dministrare e pos|b|||tatea sa
. A X __ PP C0TE 0 I - daugati suplimente
mine de catre alti adaugati sup
ili i . A “ . .. A mpatibil Driv
utilizatori Google Aveti posibilitatea si descércati si Contul meu Drive compatibile cu Drive
aplicatia Drive pentru computer O foaie de calcul realizata si salvata in Drive pentru a o partaja cu alti utilizatori
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De aici se pot incarca sau crea in contul Drive dosare noi, se pot crea Documente Google (Google Docs - alternativa Google la Microsoft Word), se
pot crea Foi de calcul Google (Google Sheets - alternativa Google la Microsoft Excel), se pot crea Prezentari Google (Google Slides - alternativa
Google la Microsoft Power Point), se pot crea Formulare Google (Google Forms - Chestionare ce urmeaza a fi completate de catre anumiti utilizatori),

Desene Google sau Harti ce urmeaza a fi partajate cu alti utilizatori, etc

)= C @ ‘M h‘rtps:,’/drive.gé\ogle‘com/drive,’my—drwe o @ fr‘ ‘QCauﬁ ‘ @D ® & =
' ' ———— Google Calendar
L Drive Q  Cautaljin Drive - / @ 8 # g Permite vizionarea
= V — evenimentelor
+ Nou Contul meu Drive ~ ﬂE ® ‘ programate in
£ Dosarno Ajutor si asistent3 oferite de - calenda?r direct din
Prioritate Google @ Drvlve sau
) incércati figierele addugarea
b [8] " contulmeuDrive N /) fisierelor din Drive
incarcati un dosar " R
» E Drive-uri in comun Vizualizare in modul List3 sau o direct in Google
B Documente Google > in modul Gril3 calendar in
&, Acces permis pentrum... Foi de calcul Google > + vederea utilizarii
® Recente [ Prezentdri Google > lor la _dlferlte
. ! evenimente
Mai multe > | J .
Yr  custea B Formulare Google | 2 | programate in
{ Formular nou aa
Dosare Desene Google viitor
B=  Stocare Dintr-un gablon
El Google My Maps
Utilizati 0 byti BB classreom ‘ )
B site-uri Google
Descarcati Drive pentru X Figiere B Google Jamboard
EIEIE B Script Google Apps

Conectati-vd la mai multe aplicatii

Aflati mai multe

%  Consold de administrare

Welcome to

LY YT
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Operatii cu Google Drive
a. Incircare Folder sau fisiere in Google Drive

& My Drive - Google Drive x -+

« > c
‘ Drive
4 new .

Quick Access

& drive.google.com/drive/u/0/my-drive

Q Search in Drive

Files

» 2] My Drive
5 23Tema Sinciura Linima Clasa 3 v-a
=22 Shared with me
@ Recent .
> Starred 2.
o™ Trash El = 25Tems Structura Liniary
You edited today

= Storage

= Folders

519.9 MB of 15 GB used

Buy storage BB classroom

Bl Ttem3 Schema Logicid C

b. Convertire documente in format Google

Click pe Setari D> (8

* OF @ ¢

& My Drive - Google Drive x  +
& > C @ drive.google.com/drive/u/0/my-drive
@ Open
L Drive Q  searchin Drive « o A 2019 > scodla 20192020 5 v 0| | Search scoala 201
Organize + New folder B
| [5 Folder P - A ~ )
Incarcare fisier = ThisPC ﬁme Date modified
. File upload 7 30 Objects 112 5 Fis# de recapitulare finali barem p1 08.12.2019 18:57
Folder upload Incarcare director I Desktop @ 5 Fisé de recapitulare finald barem p2 08.12.201918:58
= D, " d5 24.02.2020 20:09
= Documents
B GoogleDocs o 5w 24.02.202020:10
Download
Google Sheets ¥ Dou {3 Dispozitive perierice de intrare -fisa 19102019 18:29
[ Google Slides J‘ Music 35 evaluare excel barem 01.11.201919%:19
— Pictures [ fisa detucay clasa B introducere datetab...  30.09.2019 17:31
I B Google Forms B videos 12 Fis3 de lucru Obiects 29.09.201918:30
TTE="""Storage | i o
= u B Google Drawings Y i, Local Disk (C) @ Fisd de lucru word . 17020192312
- Fo = - B
519.9 MB of 15 GB used 3 E3 Google My Maps . Local Disk (0:) @ Fisd de recapitulare finald p1 = (21220191858
b | B Google Sites b ﬁEisE_de_recam'tulare_ﬁnalé_u?_ 08.12.2019 18:59
Buy storage Bl c =¥ Network v
B3 Google Apps Script L
- - File name: | Fisd de recapitulare final3 p1 Toate fisierele
) Google Jamboard -
| I Logid
] | -+ Connect more apps I
Files
Settings
General Storage 519.9 MB of 15 GB used
Notifications i
Buystorage @ View items taking up storage
Manage Apps
|Gy
L) gy Convert uploads Copvert uploaded files to Google Docs editor format

Settings
I Get Drive for desktop

Keyboard shortcuts

® Q Language

Offline

Density

Suggestions

Bifam optiunea

[ create, open and edit your recent Google Docs, Sheets, and Slides files on this
device while offline. The Google Docs offline extension will be added to Chrome
Not recommended on public or shared computers. Learn more

Comfortable -

Activate

IMake relevant files handy when you need them in Quick Access.
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c. Creare foldere in Google Drive

& My Drive - Google Drive x

& Wy Drive - Google Drive

« > cC

x

-+

@ drive.google.com/drive/u/0/my

« > cC

@ drive.google.com

&. Drive

Q  ses

$ s Folder

7

New folder
Folder? Scriem hume

CANCEL

Recent

©

519.9 MB of 15 GB used

Buy storage

Google My Maps
Google Sites
Google Apps Script

Google Jamboard

Alte tipuri de fisiere

i

Connect more apps

33
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| J File upload TT 7 T
Folder upload = storage
- Folde
4 My Drive B coogled 519.9 MB of 15 GB used "
oogle Docs
2, shared with me Google Sheets Buy storage ‘ BB classroom ‘ ’ BB roldert J ‘ B o ‘ ‘
[ Google slides i
@ Recent More ‘ Bl  Tema 5A Structura altern.. ‘ ‘ BB Tema Schema Logica Cla... ‘ BB Tema Schema Logica Cla.. ‘
. s ~ . _\ Drive Q, searchin Drive
d. Creare fisiere in Google Drive
& My Drive - Google Drive b4 3w
(5 Folder I
6 9 c a drwe'gOOg.le'CO'-n 'ema Structura Liniara... E S. 30 clasa a V-a Ter
File upload today You edited today
& Drive m Folder upload
/ . : —> B Google Docs >
R Selectam tipul S
\ + | _— . f§ Google Sheets >
A\ y de fisier dorit S = g assroom BB Foldert
[ Google Slides >
3 My Drive \ More |
B Google Forms > Lo
. —r—
2 Shared with me = Storage Google Drawings



¢

De exemplu, pentru un document de tip Google docs, procedam:Distribuire

& My Drive - Google Drive X Untitled document - Google Doc X +

& My Drive - Google Drive

« > c

‘ Drive

Folder

[

File upload

B =

Folder upload

Google Docs

Google Sheets

0O m

Google Slides

More

@ drive.google.com/drive/u/0/m

x  +

& 2 X 8 docs.google.com/document/d/1E4iUVHSPEUWga98RHYXhgrLM2t9aTjoDEEnGyShiuCk/edit
/ & Untitled document
-l File Edi

Bara de meniu
Format Tools Add-ons Help

-BILAL"

iew Insert

100% = | Nomaltext « | Arial * N

Numele documentului se
introduce direct, facand

click in zona si scriindu-I.
Toate modificarile se
salveaza in Drive

gaseste documentul

Calea pe care se

IE|E~

Bara de instrumente

Continutul documentului

Barade derulare g

se finalizeze instant.

tine de fisierele pe care le atasati unui mail. in fereastra de editare a unui mesaj nou din Gmail, in partea de jos a
ecranului, aveti un buton intitulat Insert files using Drive. Cu un click pe el puteti atasa unui mesaj electronic mai multe
fisiere de cativa GB pe care le aveti salvate anterior in Drive. Pentru ca respectivele documente nu sunt atasate fizic la
email, ci sunt doar referinte catre locatia lor din Google Drive, de unde pot fi descarcate de destinatar, nu se supun limitei

de 25Mb per mesa;j.

Obs. Doua particularitati merita sa fie mentionate atunci cand utilizam Google Drive, care vizeaza serviciul de posta electronica:
v desi e-mail-urile primite Tn Gmail ocupa spatiu din Drive, pentru a va asigura cd un atasament mai mic sau mai mare este

salvat pentru acces rapid, cand veti sta cu mouse-ul pe el, puteti opta salvare in Drive, in locul variantei de a-l descarca n

PC. Instant veti fi intrebat care este directorul particular din Google Drive in care vreti sa ajunga, iar procesul ar trebui sa
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Utilizare pe alte dispozitive
Adaugare cont Google pe telefon

N © 4 93%d 22:35

Ul

Chrome Calendar Cameraf. Galerie

Be N v 4 ooma 22:38

Cauta in e-mailuri e

PRINCIPALE

Atinge imaginea
unui expeditor

®  pentruaselecta Inchide
respectiva
conversatie.

(S) Google 22:24

Alerta de securitate
Adresa de e-mail pentr.. 77

@ Google 20 feb.
Aflati mai multe despre...
lenusiacob@gmail.co...
@ Google 2

Alerta de securitate I'
Adresa de e-mail pentr... 77

B8 e ESR V|

Gmail

3 Principale

2. Retele sociale
< Promotii
TOATE ETICHETELE
Pk Cu stea

® Amanate

b Importante
B Trimise

=) Programate

= Mesaje de trimis

Be N ¥ 4 eged 22:39
<« Setari g
Setari generale
lenusiacob@gmail.com

Adaugati un cont

Be N ¥ 4 93%H 22:39

Configureaza un

cont.de e-mail

G Google
& Outlook, Hotmail si
 Live
Yahoo
gz Exchange si Office
365
Altele

<

2. Deschideti meniul aplicatiei

Google
Conectare

Folositi Contul Google.
Aflati mai multe

Adresa de e-mail sau nu

Ati uitat adresa de e-mail?

Creati un cont

Inainte

Google
Conectare

Folositi Contul Google.
Aflati mai multe

Adresa de e-mail sau nu
[ 11 @scoalaluncacetatuii.ro

G B & & 8 - X
il

3 a 5 6 7 8 9 o

w’ertyuiop
asd f gh j k I
& z x c vbnmG@&
72123 @ © . - |

3. Intrati in setdri

4.Selectati “Adaugati un cont”

5. Selectati”Google”

N W .4 93%H 22:44

Google

Bun venit

@ stanpapusal@scoalaluncacetatuii.rq

Introduceti parola 1)

Ati uitat parola?

Inainte

N W .4 93%0@ 22:45

Google

Bun venit

@ stanpapusal@scoalaluncacetatuii.rq

Publicam

Termenii si conditiile Google ca
sa stiti la ce sa va asteptati
atunci cand folositi serviciile
noastre. Daca dati clic pe butonul
,Sunt de acord”, inseamna ca
acceptati acesti termeni.

Sunteti de acord cu

Termenii si conditiile Google
Play

pentru a permite descoperirea si

gestionarea aplicatiilor.

N W 4 93%H@ 22:45

gestionarea aplicatiilor.

Retineti ca

Politica de confidentialitate
Google descrie cum gestioneaza
compania informatiile generate
atunci cand folositi serviciile
Google. Puteti sa va accesati
oricand Contul Google
(account.google.com) pentru a
parcurge Verificarea setarilor de
confidentialitate sau pentru a
ajusta optiunile de
confidentialitate.

Sunt de acord

6. Introduceti adresa de email

7 Verificati daca ati scris corect
adresa

8. Introduceti parola

9.Cititi mesajul de intampinare

10. Apasati "Sunt de acord”

35




¢

ABRe S 4 94%E 22:45

< Setari :
Setari generale
lenusiacob@gmail.com
stanpapusal@scoalaluncace..

Adaugati un cont

AD® N 4 9mmE 22:47

= Cautain e-mailuri

Selncarca
mesajele...

=

22:48
luni, 4 mai

~~ Actiune necesara p.. 22:48
© stanpapusal@scoalalunca..

ApowerMirror 22:27

Tap to enter

Depanarea USB este co..
Atingeti pentru a dezactiva..

Conexiune USB pentru tr..
Atingeti pentru mai multe o..

N O 4 94%H 22:48

SEENEEII@S
coalaluncacetat

uiitro

Pentru a va accesa
contul de serviciu pe
acest dispozitiv, trebuie
sa setati un ecran de
blocare. Aceasta este
politica organizatiei dvs.
privind dispozitivele
mobile.

OMITETI INAINTE >

AR N © 4 94%H 22:49

Selectati metoda de deblocare

Fara
Blocarea actuala a ecranului

Glisare

Model

Deblocare vocala

PIN

Parola

11. Selectam din lista noul cont
introdus

12. Se incarca primele mesaje
din noul cont

AilRDe

N © 4 94%H 22:49

Pornire securizata

Puteti lua masuri de
protectie suplimentara pe
acest dispozitiv solicitand
codul PIN pentru a-l porni.
Nu se pot primi apeluri,
mesaje sau notificari, nici
alarme, pe dispozitiv pana
cand acesta nu porneste.

Astfel va puteti proteja
datele de pe dispozitivele
pierdute sau furate.

@) Solicitati un cod PIN pentru a
porni dispozitivul

CONTINUATI

ARe

N © 4 94%H 22:49

Pornire securizata

Puteti lua masuri de
protectie suplimentara pe
acest dispozitiv solicitand
codul PIN pentru a-l porni.
Nu se pot primi apeluri,
mesaje sau notificari, nici
alarme, pe dispozitiv pana
cand acesta nu porneste.

Astfel va puteti proteja
datele de pe dispozitivele
pierdute sau furate.

® Solicitati un cod PIN pentru a
porni dispozitivul

CONTINUATI

13.Solicitare securizare telefon

14.Setarea ecranului de blocare

15.Alegerea metodei (exemplu:
PIN)

A= N © 4 94%@ 22:50

Alegeti codul PIN

Codul PIN trebuie sa aiba
minimum 4 cifre

ANULATI CONTINUATI
1 2 Asc 3 DEF
4 cHi 5 s 6 Mo
7Pars 8 Tuv Qwxyz
@ 0

A= N W 4 94%8 22:50

Alegeti codul PIN

Confirmati codul PIN

ANULATI oK
1 2 asc 3 oEF
Ao Guw  Gwmno
7 Pars 8 Tuv Qwxvz
@ 0

N O 4 94%H 22:51

Notificari

Cand dispozitivul este
blocat, cum doriti sa se
afiseze notificarile?

@) Afisati integral continutul
notificarilor

® Ascundeti continutul
notificarilor sensibile

(O Nu afisati nicio notificare

TERMINAT

16..Citire instructiuni protectie
la pornire

17.Selectare optiune cod PIN
pornire

18. Introducere cod PIN

19. Confirmare cod PIN

20. Selectare afisare notificari
(recomandare)
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BDe N ¥ 4 o%a 22:51 Be
Atinge imaginea
unui expeditor x =

®  pentru a selecta Inchide
respectiva
conversatie.

incearca sa primesti )
notificari numai
pentru e-mailurile cu
prioritate ridicata.
Poti sa-ti schimbi oricand B
preferinta din Setari.

Activeaza Nu,
multumesc

B Echipa Gmail 2 mai
Descarca aplicatia Gm...
Descarca aplicatia Gm.

-
2 Echipa Gmail 2 mai

MESAJE PRIMITE

N ¥ 4 9dwa 22:51

Cauta in e-mailuri °

Atinge imaginea

unui expeditor ~

pentru a selecta Inchide
respectiva

conversatie.

Echipa Gmail 2 mai
Descarca aplicatia Gm...
Descarca aplicatia Gm...

Echipa Gmail 2 mai e ﬁ
Cum se foloseste noua... q 31

Bun venit la casuta de... Chrome

21.Alegere notificari emailuri cu
prioritate ridicata

22.Afisare primele mesaje

Calendar Cameraf.. Galerie

23.Revenire la ecranul principal

N © 4 93%H 22:35

U

Gmail

©

nstalarea aplicatiei Google Classroom

ORANGE N v .4 94%H

2 LA

LUNI, 4 MAI

ApowerMirror 22:27
Continutul este ascuns

Depanarea USB este co..

Introduceti codul PIN

N © 4 94%H 22:52

Chrome Contacte Creati copie..

o

Descarcari E-mail Galerie

Ms,t

Google Google Foto

o) N 4 94%a 22:55

= Chuefeplosifl. <

Pentru dvs. Topuri Premiu

Descoperiti jocurir... -

€

UPGRADE YOUR VEE

= . Y s
COOPERARE $1 STRATEGIE

Mobile Legends:.. 5 Hill Clim
k&

Atingeti pentru a dezactiva.. . 4,1 % 4,4 %
<] inregistrare s.. Jocuri Play Magazin Play
- Anunturi - Sugerate pentru s
| = _— =0 ¢
Se incarca 9 Manager fisi.. Mesagerie Muzica m . % N\ -
/" EH Lo/
URGENTA Jocuri Aplicatii Carti
. . — . 4 .Selectati caseta ”cautare
1. Deblocati ecranul 2. Introduceti codul PIN 3. Deschideti “Magazin Play” aplicatie”’
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= By @ N v 4 4%l 22:56
& google classroom X
B! Google Classroom
Q. google classroom
Q,  google classr...for android
Q. google classroom meet
Q anonale clacernnm ann
G classroom I
1 2 3 s 5 6 7 .8 9 o
qgwer T ty uiop

asdf gh j k I

& z x cvbnm@E

7123, © =)

|Bs N 4 ©4%a 22:56

< Qi
Google
Classroom
Google LLC

3,8% 50 mil.+ 3]

128 K de Descérca PEGI3 ®
recenzii ri

Instalati

ABe N v .4 %A 22:59
< Q :
Google
Classroom
Se asteapta
descarcarea...

® Verificata de Play Pr...
Anulati

Peschideti

Ar puteasavamai.. -

WhatsApp ZOOM Clash of B
na = P

A na

Be N 4 98BH 23:06
<« Q i
Google
Classroom
Google LLC
Dezinstalati

Ar puteasavamai.. >

(O M=

WhatsApp ZOOM Clash of B
Messenger Cloud Me... Clans 4,
4,3 % 39% 4,5 %

5.Tastati “Google Classroom”

6.Apadsati butonul ”Instalati”

7.Asteptati sa se finalizeze descarcarea si
instalarea

8.Apasati butonul "Deschideti”

N W 4 95%H 23:06

.I

Google Classroom

Classroom ajuta studentiilsa
comunice, sa economiseasca
timp si sa se organizeze.

INCEPETI

inscriindu-va, va exprimati acordul
pentru a trimite informatii de
contact persoanelor de la cursul
dvs. Aflati mai.multe

N O .4 95%H 23:06

Alegeti contul pentru
Google Classroom

lenusiacob@gmail.c
om
stanpapusal@scoal
aluncacetatuii.ro

Adaugati un cont

ANULATI (0] ¢

N W .4 95%H 23:06

Alegeti contul pentru
Google Classroom

lenusiacob@gmail.c
om

stanpapusal@scoal
aluncacetatuii.ro

Adaugati un cont

ANULATI  OK

N @ .4 95%H 23:07

Alegeti-va rolul

SUNT STUDENT SUNT PR
OFESOR

9. Apasati butonul “incepeti”

10. Afisare variante conturi

11.Selectare  cont  propriu pentru

domeniul scolii

12.Alegeti rolul (elevi - ”Sunt student”,
profesorii -”Sunt profesor”)
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Pentru elevi - intrarea in clasa virtuala

Inscrieti-va la curs folosind un cod
de inscriere.

V A - Educatie phinks

[ ) = W 4 98%HE 23:10 =] 10 B @ N 4 9P 23:49 = =2 @ N W 4 eoma 23:49 S
= Google Cla... + : 2 Google Cla... + =

®

VA - Educatie prin

[ Trimiteti celorlalti de la curs
= g

Z\

N 4 99mA 23:50

] Trimiteti celorlalti de la curs.
- ¥ !

7\

inca nu existd postari. Reveniti
mai tarziu.

=2 VA-Educ.. =

Profesorul nu v-a atribut inca
nicio activitate

° stanpapusal... v~ e

(™ Cursuri
™ Calendar

fal Notificari

Cursuri la care sunteti inscris(a)

= 2 =l 2,
Flux Activitate  Persoane Flux Activitate Persoane
. o L 2.Dacd ai deja o invitatie, apasa pe | 3.Asa arata ecranul dupd ce ai intrat in | 4.Daca nu sunt postate mesaje, poti
1. Daca ai primit un cod, il introduci aici P ey . .
Inscrieti-va clasa virtuala
=) G0 B @ N 4 99BE 23:51 = 0 @ N v 4 oona
=

N © .4 100%0 23:17

explora celelalte optiuni

U

[
5] De facut Google CI.. Gmail
= =——"0""
& Vv A-Educatie pri... () o1 @
Chrome Calendar Camera f.. Galerie
Cursuri arhivate SN
= e = [ Dosare Classroom e
Flux Activitate Persoane
. . A . 6.Asa arata meniul aplicatiei: aici vei gasi
5.Aici vor aparea activitatile pe care ti le L . phicas . .g
o lista claselor tale si a temelor/sarcinilor
va atribui profesorul

atribuite

7. Poti intra oricand in aplicatie folosind
scurtdtura instalata automat
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Pentru profesori - Crearea unei clase virtuale si invitarea elevilor in clasa

= Da T @ W .d 81%H 23:31
= Google Classroom -+
< (@] O

= Dw-.aBd T O W4 Bl %A 23:31

= Google Cli Inscriefi-vé la curs

Creati un curs

% Creatiuncurs

Numele cursulul (obligatoriu)

V A - Educatie prin sah

Sectiunea

Sala

Subiect

= D.aAD ¥ QO W48l %l 2333
= 3
V A - Educatie prin saf
“Z\
: versatie cu studenti de |
= S} 2
Flux Activitate Persoane

1.Pentru a crea o clasa virtuala/un curs,
apasa semnul “+” de pe bara de sus

2.Selectati optiunea ”Creati un curs”

= B.a@ M O W .4 81 %d 23:34
= V A - Educatie prin sah
Profesori &

[ ] Dorin Dumitru lacob
Elevi 2
LS
L7
dul
= =
Flux Activitate Persoane

<l o (]

= DA N X O 9.4 81%U 2336

> Invitati studenti IN

Numele sau adresa de e-mail

3.Completati informatiile necesare
(exemplu: clasa si numele disciplinei)

4.Cursul a fost creat, acum apasati
”Persoane” in dreapta jos, pentru a invita
elevi

DA © O 481 %u

Invitati studenti

Adaugati un destinatar
papusal ro
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x Invitati studenti INVITAT!

; stanpapusal@scoalaluncacet...

Numele sau adresa de e-mail

5.Puteti opta pentru a trimite codul afisat
aici elevilor sau apasati butonul din
dreapta, pe randul cu ”“Elevi”, pentru a
trimite invitatii

6.Introduceti  n caseta de
adresa/adresele de email ale elevilor

sus | multe)

7.Dacd ati introdus o adresa (sau mai
corecta, aplicatia gdseste un
utilizator (sau mai multi, daca sunt mai
multe adrese de email)

8.Apdsati  pe numele destinatarului
(utilizatorul gasit de aplicatie) apoi apasati,
in bara de sus, pe cuvantul ”INVITATI”
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= V A - Educatie prin sah : = V A - Educatie prin sah ° doriniacop@sc... ~ & @ = Google Classroom + i
Profesori ar Profesori o =1 Cursur
m Calendar
; Dorin Dumitru lacob ; Dorin Dumitru lacob et
£ Notificari
Elevi = £ Elevi & H Cursuri la care predati
3 Stan Papusa1 (invitat(a)) : ; Stan Papusa1 (invitat(a)) o W= EEEE I
3 Stan Papusa2 (invitat(a)) Cursuri arhivate
[ Dosare Classroom
£e3 setari
@ Ajutor
Flcl:i ActEjﬁita(c Pers&c:‘ane E‘x Act%’(ate Pers%:;ne |€| Politica de confidentialitate
12.1n fereastra unei clase este afisat
9.Aplicatia afiseazd numele elevului | 10.Dacd ati trimis mai multe invitatii, | 11.Tn meniul aplicatiei vor ap&rea toate | numérul elevilor (studentilor) care s-au
invitat aplicatia afiseaza intreaga lista clasele pe care le veti crea inscris (la Tnceput este normal sa fie
zero)
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https://www.google.com/drive/
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